Положение о корректировке данных в Регистре индивидуального учёта
I.  Общие положения
1. Положение о корректировке данных в Регистре индивидуального учёта (в дальнейшем – Положение), разработано в соответствии № 489 – XIV от 08.07.1999 «О государственной системе социального страхования», Законом о пенсиях государственного социального страхования №156-XIV от 14.10.1998 года, Постановлением Республики Молдова №418 от 03.05.2000 года «О создании Государственного Регистра индивидуального учёта в государственной системе социального страхования».

2.  Инициирование процесса актуализации данных Регистра индивидуального учёта  (в дальнейшем - Регистр), который создан посредством ручного ввода информации о застрахованных лицах и получателях выплат социального страхования, направлено на устранение ошибок, допущенных при заполнении данных и обусловленных влиянием  человеческого фактора в процессе ввода данных в информационную систему. 
3. Настоящее Положение определяет порядок корректировки персональных идентификационных данных застрахованных лиц,  а также информации, содержащейся в персональном коде социального страхования (в дальнейшем - ПКСС).

4. В настоящем Положении используются следующие понятия:

Персональный код социального страхования (ПКСС) – условный регистрационный знак, который присваивается на момент ввода первичных данных каждому застрахованному лицу в системе государственного социального страхования  и остаётся неизменным в течение всего срока действия;

 Государственный Регистр индивидуального учёта в государственной системе социального страхования – единая база данных о юридических и физических лицах - плательщиках взносов  в бюджет государственного социального страхования, а также получателях выплат социального страхования;   

Информационная программа  „Corectare” – программа, разработанная в целях обеспечения связи с Государственным Регистром населения и автоматизации процесса постоянного обновления персональных данных в Регистре.

II Корректировка персональных идентификационных  данных застрахованных лиц

5. ПКСС является основным параметром, используемым для идентификации лиц в базе данных Национальной кассы социального страхования (в дальнейшем - НКСС). ПКСС присваивается каждому лицу на момент ввода первичных данных и остаётся неизменным на протяжении всего периода своего существования. Ввод новых данных в Регистр с целью  присвоения кода ПКСС осуществляется на основании формы REV 1 «Анкета застрахованного лица», представляемой работодателями в территориальные подразделения НКСС согласно ежегодному закону о бюджете государственного социального страхования.  
6. Ввод данных осуществляется вручную на основании «Анкеты застрахованного лица»  (форма REV 1) согласно Технологии обработки документов по индивидуальному учёту, утверждённой Приказом председателя НКСС №. 347-A от 01.08.2008. 

7. Процесс актуализации данных в Регистре заключается в систематическом (ежедневном) введении изменений  посредством информационной программы ,,Corectare”, а по мере необходимости, и на основании формы REV 1 типа «изменение персональных данных». 

8. Процесс актуализации данных посредством информационной программы ,,Corectare” заключается в систематическом (ежедневном) вводе изменений и исправлений в персональные данные физических лиц на основании информации полученной offline из Регистра населения.

9. Обновление Регистра индивидуального учёта на основании изменений, имеющих место в Регистре населения, осуществляется для лиц, зарегистрированных в базе данных НКСС и соответственно, обладающих кодом CPAS. 

10.  Процедура корректировки персональных данных осуществляется работниками  Главного управления индивидуального учёта взносов в рамках Центрального аппарата НКСС (далее - ЦА НКСС) в соответствии с порядком, установленным настоящим положением.
III Корректировка информации, содержащейся в персональном счёте социального страхования

11.  Сбор данных и запись их на персональных счетах социального страхования осуществляется на основании информации, представляемой работодателями в декларациях застрахованных лиц Rev 5.   

12. С целью обеспечения функциональности данных Регистра, поэтапно был введён процесс назначения выплат социального страхования на основании информации, содержащейся на персональных счетах социального страхования.   

13. Согласно ст.7 Закона №156-XIV от 14.10.1998 о пенсиях государственного социального страхования страховой стаж подтверждается сведениями, содержащимися в индивидуальном коде, который ведётся в соответствии с положениями Закона о государственной системе социального страхования.  

14.  Корректировка собранной  информации осуществляется в целях, исключения риска ущемления прав застрахованного лица и обеспечения достоверных сведений о его застрахованном доходе в процессе установления выплат социального страхования.
III.1  Корректировка информации в течение отчётного периода   
       15. В соответствии с инструкцией по заполнению деклараций застрахованных лиц Rev 5 суммы взносов обязательного государственного социального страхования, указываемые в декларациях Rev 5 и БГСС, должны быть идентичны. В случае осуществления  корректировки применяется тот же принцип. 
      16. Согласно ежегодному закону о бюджете государственного социального страхования корректировочные декларации по форме БГСС и БГСС (год) за периоды отчётного года представляются до 25 марта года, следующего за отчётным годом. В дальнейшем деклараций БГСС и Rev 5, предназначенные для корректировки данных за предыдущий год, будут представляться не позднее даты, устанавливаемой в ежегодном законе о бюджете государственного социального страхования, без применения штрафных санкций.
     17. В случае необходимости корректировка данных в течение отчётного периода производится на территориальном уровне в процессе импортирования деклараций в информационную систему до момента запуска ночного процесса обработки деклараций застрахованных лиц. 
     18. Согласно п.9(9.3) Приложения 3 к Закону о бюджете государственного социального страхования декларации застрахованного лица по форме «корректирующая» представляются в течение 30 дней со дня оформления уполномоченным учреждением акта проверки или вынесения решения судебной инстанцией. 

      19. Для корректировки информации на персональных счетах в связи с ситуациями, описанными в п. 18, работодатель представляет в территориальную кассу социального страхования, в которой он зарегистрирован, корректирующие декларации Rev 5 и прилагает документы, подтверждающие необходимость корректировки.

      20. Декларации, касающиеся взносов социального страхования, могут подвергаться корректировке в течение отчётного года посредством представления месячной декларации по форме «корректирующая» каждый раз при обнаружении плательщиком взносов ошибок в первичной декларации.

      21. Для корректирующей формы месячной декларации Rev 5 формируется отдельный электронный файл. Корректирующая форма заменяет первичную декларацию, внося изменения в содержащиеся в ней записи. В случае корректировки отдельных полей в первичной декларации, остальные поля заполняются данными, декларируемыми первоначально.

      22. Корректирующая форма месячной декларации заполняется и представляется в ТКСС в электронном виде: посредством портала E - RAPORTARE с применением  электронной подписи или на электронном носителе, к которому прилагаются декларации на бумажном носителе, заверенные подписями и печатью, согласно установленным требованиям о порядке представления деклараций.

         23. Ошибки, которые корректируются через декларацию Rev 5  по форме «корректирующая», относятся к следующим показателям:

- размер фонда оплаты труда и других выплат

- размер пособия по временной нетрудоспособности и период получения;

- период работы застрахованного лица;
- код функции;

- персональный код социального страхования (ПКСС). 

          24. Если необходимо произвести корректировку данных, относящихся к разным отчетным периодам (несколько месяцев в пределах одного года), для каждого из корректируемых отчётных периодов формируется отдельный файл. В одном файле с корректировочными декларациями не должна содержаться информация за несколько месяцев.

           25. Декларации Rev 5 по форме «корректирующая», предназначенные  для корректировки периодов, выходящих за рамки текущего года, не принимаются в электронном виде ( после 25 марта). Данные декларации представляются в ТКСС в обязательном порядке на бумажном носителе.

         26. Корректировка финансовых данных, содержащихся в декларации Rev 5, осуществляется следующим образом:

· Для корректировки суммы фонда оплаты труда в корректирующей декларации следует отразить правильную сумму, вместо суммы, декларируемой в первичной декларации. В других полях (период работы, категория застрахованного лица, код функции и т.д.) данные повторяются из первичной декларации.

· Для корректировки размера пособия по временной нетрудоспособности следует отразить правильную сумму пособия и период медицинского отпуска. Сумма пособия по временной нетрудоспособности может быть пересмотрена в результате контроля, проведенного работниками НКСС. В этом случае корректировка декларации Rev 5 осуществляется, если в акте контроля есть примечание, что не принятые расходы следует удержать за счёт застрахованного лица.

          27. Корректировка нефинансовых данных, содержащихся в декларации Rev 5, осуществляется следующим образом:

· Если корректировке подвергается период работы, исправления вносятся в поле даты окончания работы, остальные реквизиты не изменяются. Подобным образом вносятся исправления и в другие поля декларации, относящиеся к категории застрахованного лица или коду функции.

· Корректировка кода ПКСС в электронном виде не допускается. Корректировку такого рода  возможно осуществить только после официального обращения работодателя в ТКСС, в которой он зарегистрирован как плательщик. К обращению прилагаются документы, подтверждающие необходимость корректировки кода ПКСС.

          28. При представлении месячных деклараций Rev 5 по форме «корректирующая»  должны учитываться следующие требования:

· Не допускается отправка корректирующих деклараций Rev 5 через электронный портал для экономических агентов, которые не обладают цифровой подписью.

· Приём корректирующих деклараций Rev 5 на электронном носителе допускается при наличии подтверждающих деклараций на бумажном носителе.

· Не допускается приём корректирующих деклараций Rev 5 за предыдущие периоды  в случае, если кому-либо из работников уже назначены пособия социального страхования, в расчёт которых были включены первоначально декларируемые суммы.
· Не допускается приём корректирующей декларации Rev 5, если отсутствует первичная декларация.

III.2 Порядок корректировки деклараций застрахованных лиц  Rev 5 по окончании отчётного периода

29. Для корректировки деклараций Rev 5 по окончании отчётного периода используется такая же форма, как и для первичной декларации, с проставлением галочки в графе, предназначенной для указания типа формы.


30. Корректировка предыдущих периодов осуществляется с учётом периодичности представления деклараций Rev 5 в году, за который были представлены отчёты, подлежащие корректировке:

· В корректирующей форме, относящейся к периоду 1999-2012 г.г., заполняются все 12 месяцев, в том числе и те, показатели которых не отличаются от первичной декларации.

· Корректирующая декларация, относящаяся к периоду 2013-2014г.г., заполняется поквартально.

· Начиная с 2015 года корректирующая декларация заполняется за каждый месяц в отдельности. Количество корректирующих деклараций зависит от количества месяцев, подлежащих корректировке.


31. Для осуществления корректировки экономическим агентом в обязательном порядке должно быть подано  заявление за подписью руководителя, в котором указывается информация, подлежащая корректировке, и приводятся аргументы, подтверждающие необходимость её осуществления.


32. После рассмотрения информации, подлежащей корректировке, специалисты ТКСС составляют запрос на имя председателя НКСС, прилагая к нему заявление экономического агента. Запрос отправляется в Центральный аппарат НКСС в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации заявления в ТКСС.


33.  В процессе деятельности ТКСС  ведётся журнал регистрации запросов, отправленных в ЦА НКСС (приложение 1), чем обеспечивается строгий контроль над их исполнением.


34. К запросам  ТКСС о корректировке, адресованным НКСС, в случае необходимости, прилагаются следующие подтверждающие документы:

Rev 5 по форме «первичная», Rev 5 по форме «корректирующая», приказ, составленный плательщиком в бюджет государственного социального страхования, акт контроля, копия трудовой книжки застрахованного лица и т.д.

35. В случае обнаружения ошибок, допущенных специалистами ТКСС в процессе ввода или обработки данных в информационной программе «Социальная защита», на имя председателя НКСС составляется служебная записка, в которой указывается, какого рода ошибки были выявлены, и прилагается объяснительная специалиста, по чьей вине они произошли.

36. Запросы, составленные ТКСС, отправляются в ЦА НКСС по специальной почте.

37. Полученные со стороны  ТКСС запросы регистрируются в ЦА НКСС в журнале учёта служебных записок относительно корректировки информации в REVINDе (приложение 2), который  введён Главным управлением индивидуального учёта взносов. Если информация о результатах рассмотрения запроса  предоставляется экономическому агенту в письменном виде, ответ регистрируется в журнале учёта входящих документов.  


38. Ведение  электронной формы указанного  в п. 37 журнала ( в формате Excel)  осуществляется Главным управлением индивидуального учёта взносов  с целью  обеспечения мониторинга поступающих запросов   на корректировку со стороны плательщиков взносов, чтобы исключить  ситуации повторной корректировки информации, относящейся к одному и тому же экономическому агенту. 

39. В результате рассмотрения обращений/запросов специалистами ЦА НКСС принимается решение о допущении или  отклонении запросов  на корректировку.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

40.
В зависимости от степени сложности производимой  корректировки по усмотрению    Главного управления индивидуального учёта взносов принимается решение о формировании  рабочей группы для проведения  контроля у экономического агента. 

41.
Корректировка производится посредством ввода в информационную систему декларации Rev 5 по форме  „корректирующая”. Данный документ,  заполненный в соответствии с Инструкцией по заполнению формы Rev 5, утверждённой Приказом председателя НКСС №. 288-A от 24.12.2012, представляется в ТКСС на бумажном носителе. 

42. Результат рассмотрения обращений плательщиков взносов в бюджет государственного социального страхования относительно корректировки данных,  сообщается заявителям Национальной кассой социального страхования или территориальной кассой как в устной, так и в письменной  форме.


43. Если запрос плательщиков   взносов в бюджет государственного социального страхования касается корректировки деклараций застрахованных лиц в связи с непредставлением  соответствующей информации на кого-либо из работников за прошедший период или корректировки  (замены) кода CPAS в декларации застрахованного лица Rev 5, правки осуществляются согласно пунктам 27, 28, 29 Положения о введении процесса подтверждения застрахованного дохода на основании  данных персональных счетов застрахованных лиц, утверждённого Решением Административного Совета НКСС №9/1 от 21.12.2011.


44.
Все запросы, поступающие со стороны ТКСС, на получение  допуска к осуществлению  корректировки, касающейся декларации типа «для назначения пособия социального страхования», а также  в случае обнаружения ошибок при вводе  деклараций работниками ТКСС, адресуются на имя председателя НКСС, за подписью начальника Главного управления ТКСС. В запросе в обязательном порядке указывается причина для осуществления корректировки и подтверждается или опровергается факт о назначении соответствующему лицу одного  из типов пособий социального страхования на основании ошибочных деклараций.

           45. В момент приёма в ТКСС запроса на корректировку деклараций Rev 5типа «для назначения пособия социального страхования» бухгалтер предупреждается о необходимости перерасчёта пенсии, назначенной  лицу, данные которого были представлены  ошибочно. В объяснительной записке бухгалтера в обязательном порядке подтверждается факт   ознакомления с данным условием.

          46. Если корректировка будет заключаться во внесении изменений в историю страхования застрахованного лица, которому уже назначено пособие социального страхования, в Управление назначения выплат социального страхования отправляется информация в письменном виде о производимых  изменениях. Если пособие социального страхования назначается в той же ТКСС, тогда начальник Управления назначения выплат социального страхования извещается в устной форме о необходимости подписания им запроса относительно корректировки, составленного работниками Управления (отдела) доходов и адресованного ЦА НКСС.

         47. Если запрос экономического агента касается осуществления корректировки  на основании постановления/решения, вынесенного судебной инстанцией, ТКСС принимает декларации по форме «корректирующая», к которым прилагается копия судебного решения. В этом случае корректировка будет произведена без разрешения допуска  со стороны НКСС.

        48. Если в запросе указывается  на необходимость изменения сумм в течение года, что не отразится на итоговых суммах за  отчётный  период, но повлияет на размер пособий по материнству и по уходу за ребёнком в возрасте до 3-х лет, корректировки такого рода не производятся. При наличии  обоснованных аргументов, принимаются меры, указанные в п. 31настоящего Положения. В этом случае в объяснительной бухгалтера чётко   указываются причины  для осуществления корректировки.

         49. Начиная с 1 января 2015 года приём  запросов на изменение  статусов пакетов деклараций, которые уже  обработаны, имеющих целью внесение правок в обновлённую историю страхования застрахованного лица, не допускается. Все изменения будут внесены через декларацию Rev 5 по форме  „корректирующая”.

        50. При осуществлении корректировки на основании запросов  экономических агентов к последним  применяются штрафные санкции в соответствии с Кодексом правонарушений Республики Молдова.




IV . Заключительные положения
         51. Нормы настоящего Положения подлежат исполнению работниками НКСС и ТКСС, а также экономическими агентами – плательщиками взносов в бюджет государственного социального страхования.

Приложение 1.

Регистр учёта обращений относительно корректировки информации в REVINDе, отправленных  в ЦА НКСС 
	№п/п 
	Регистрационный номер  экономического агента в ТКСС
	Дата отправки в ЦА НКСС
	Код НКСС
	Период корректировки
	Цель корректировки
	Дата выполнения корректировки

	Исполнитель 

	1
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	5
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Приложение 2.
	№п/п
	Дата получения
	ТКСС
	Код НКСС
	Год
	№ документа
№ пакета
	Дата обработки
	Примечание 

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	


Регистр учёта обращений относительно корректировки информации в REVINDе
37. Полученные со стороны  ТКСС запросы регистрируются в ЦА НКСС в журнале учёта служебных записок относительно корректировки информации в REVINDе (приложение 2), который  введён Главным управлением индивидуального учёта взносов. Если информация о результатах рассмотрения запроса  предоставляется экономическому агенту в письменном виде, ответ регистрируется в журнале учёта входящих документов.  

38. Ведение  электронной формы указанного  в п. 37 журнала ( в формате Excel)  осуществляется Главным управлением индивидуального учёта взносов  с целью  обеспечения мониторинга поступающих запросов   на корректировку со стороны плательщиков взносов, чтобы исключить  ситуации повторной корректировки деклараций у одного и того же экономического агента. 
39. В результате рассмотрения обращений/запросов специалистами ЦА НКСС принимается решение о допущении или  отклонении запросов  на корректировку.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
40. В   зависимости от степени сложности производимой  корректировки по усмотрению    Главного управления индивидуального учёта взносов принимается решение о формировании  рабочей группы для проведения  контроля у экономического агента. 
41. Корректировка производится посредством ввода в информационную систему декларации Rev 5 по форме  „корректирующая”. Данный документ,  заполненный в соответствии с Инструкцией по заполнению формы Rev 5, утверждённой Приказом председателя НКСС №. 288-A от 24.12.2012, представляется в ТКСС на бумажном носителе. 
42. Результат рассмотрения обращений плательщиков взносов в бюджет государственного социального страхования относительно корректировки данных,  сообщается заявителям Национальной кассой социального страхования или территориальной кассой в устной форме или,  при необходимости, в письменной форме.

43. Если запрос плательщиков   взносов в бюджет государственного социального страхования касается корректировки деклараций застрахованных лиц в связи с непредставлением  соответствующей информации на кого-либо из работников за прошедший период или корректировки  (замены) кода CPAS в декларации застрахованного лица Rev 5, правки осуществляются согласно пунктам 27, 28, 29 Положения о введении процесса подтверждения застрахованного дохода на основании  данных персональных счетов застрахованных лиц, утверждённого Решением Административного Совета НКСС №9/1 от 21.12.2011.
44. Все запросы, поступающие со стороны ТКСС, на получение  допуска к осуществлению  корректировки, касающейся декларации типа «для назначения пособия социального страхования», а также  в случае обнаружения ошибок при вводе  деклараций работниками ТКСС, адресуются на имя председателя НКСС, за подписью начальника Главного управления ТКСС. В запросе в обязательном порядке указывается причина для осуществления корректировки и подтверждается или опровергается факт о назначении соответствующему лицу одного  из типов пособий социального страхования на основании ошибочных деклараций.

45. В момент приёма ТКСС запроса на корректировку деклараций Rev 5
типа «для назначения пособия социального страхования» бухгалтер предупреждается о необходимости перерасчёта пенсии, назначенной  лицу, данные которого были представлены  ошибочно. В объяснительной записке бухгалтера в обязательном порядке упоминается об ознакомлении с данным фактом.
46.Если корректировка будет заключаться во внесении изменений в историю страхования застрахованного лица, которому уже назначено пособие социального страхования, в Управление назначения выплат социального страхования отправляется информация в письменном виде о производимых  изменениях. Если пособие социального страхования назначается в той же ТКСС, тогда начальник Управления назначения выплат социального страхования извещается в устной форме о необходимости подписания им запроса относительно корректировки, составленного работниками Управления (отдела) доходов и адресованного ЦА НКСС.
47. Если запрос экономического агента касается осуществления корректировки  на основании постановления/решения, вынесенного судебной инстанцией, ТКСС принимает декларации по форме «корректирующая», к которым прилагается копия судебного решения. В этом случае корректировка будет произведена без разрешения допуска  со стороны НКСС.
48. Если в запросе указывается  на необходимость изменения сумм в течение года, что не отразится на итоговых суммах за  отчётный  период, но повлияет на размер пособий по материнству и по уходу за ребёнком в возрасте 3-х лет, корректировки такого рода не производятся. При наличии  обоснованных аргументов, принимаются меры, указанные в п. 31настоящего Положения. В этом случае в объяснительной бухгалтера чётко   указываются причины  для осуществления корректировки.
49.Начиная с 1 января 2015 года приём  запросов на изменение  статусов пакетов деклараций, которые уже  обработаны, имеющих целью внесение правок в обновлённую историю страхования застрахованного лица, не допускается. Все изменения будут внесены через декларацию Rev 5 по форме  „корректирующая”.
50.При осуществлении корректировки на основании запросов  экономических агентов к последним  применяются штрафные санкции в соответствии с Кодексом правонарушений Республики Молдова.




IV . Заключительные положения
51. Нормы настоящего Положения подлежат исполнению работниками НКСС и ТКСС, а также экономическими агентами – плательщиками взносов в бюджет государственного социального страхования.
Anexa 1.

Registru de evidenţă al demersurilor expediate la AC CNAS

privind corectarea informaţiei din REVIND
	Nr.

d/o
	Nr. de înregistrare la CTAS  a adresării agentului economic
	Data expedierii la AC CNAS
	Cod CNAS
	Perioada corectată 
	Scopul corectării 
	Data efectuării corectării
	Executor

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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Anexa 2.

Registru de evidenţă al demersurilor privind corectarea informaţiei din REVIND
	Nr.
d/o
	Data recepţionării
	CTAS
	Cod CNAS
	Anul 
	Nr. documentului

Nr. pachetului
	Data prelucrării
	Notă
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