Каждое предприятие – работодатель представляет в Национальную Кассу Социального Страхования персональные данные своих сотрудников для получения физическими лицами атрибутов доступа к личным лицевым счетам социального страхования.

Персональные данные представляются в электронном виде в формате Microsoft Office Excel 2000, 2003 (файл *.xls). Файл с данными предоставляется любым из доступных способов:
       по e-mail;

       на внешнем носителе (Flash-память).
Формат записи данных:
       поле B1          - Код «CNAS» предприятия;

       поле D1         - Код «IDNO» предприятия;
Для каждого сотрудника предприятия заполняется строки, начиная с третьей:

       поле A3         - Код «CPAS» физического лица;

       поле B3          - Код «IDNP»  физического лица;

       поле C3         - Фамилия физического лица;

       поле D3         - Имя физического лица;

       поле E3          - Отчество физического лица;

Примечание: Поле «Отчество» - не обязательно для заполнения.
Рисунок: 1 демонстрирует пример заполнения файла.
Рисунок: 1
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В представляемом xls-файле:

1. Не должно быть скрытых пустых строк (нумерация строк должна идти подряд – 1,2,3,4,5 …);

2. Не должно быть скрытых пустых столбцов (нумерация столбцов должна идти подряд – A,B,C,D,E… );
3. Должен быть только один «лист» с информацией.

Если на предприятии есть филиалы, то предприятие предоставляет на каждый филиал отдельный xls-файл.
